
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 برگزاری تاریخ 7931بهار های آموزشی عناوین دوره ردیف

 92/11/29 مدیریت حفاظت اسناد ، مدارک و امحاء اوراق زائد در سازمان  1

 01/11/29 توانمندسازی مسئولین دفاتر )منشی گری حرفه ای( 9

 90/19/29و99 اصول بایگانی، روشهای طبقه بندی و تنظیم اسناد و مدارک 0

 94/19/29و90 گزارش نویسی و نگارش نامه های اداری 4

 95/19/29و94 آموزش اکسل و نحوه تجزیه و تحلیل اطلاعات 5

 12/19/29و10 مدیریت امور اداری و کارگزینی  6

 11/19/29و12 )قراردادهای پرسنلی،حقوق و دستمزد(بررسی قانون کار و تامین اجتماعی براساس آخرین تغییرات  9

 96/19/29 تکنیک های  جذب و مصاحبه استخدامی کارامد 0

 92/11/29 اصول انتظامات و مهارتهای پیشرفته حراستی  2

 10/10/29و19 مهارتهای ارتباطی ، علوم رفتاری و بهداشت روانی در انجام وظایف انتظامات  11

 01/11/29 ات () فنون پذیرایی و تشریفمهارت آموزی، مهمانداری و تشریفات اداری  11

 10/10/29 ) با رویکرد ایمنی و بهداشت (بازرسی، نظارت و ارزیابی در آشپزخانه های صنعتی  19

 11/10/29 برنامه ریزی و کنترل امور خدمات با رویکرد نظافت و بهداشت در محیط کار  10

 01/11/29و92 اصول انبارداری و فرایندهای موثر در کنترل و بهینه سازی انبارها  14

 10/19/29و19 بازرسی و شمارش کالا در انبار 15

 91/19/29و12 طبقه بندی و کدگذاری کالا در انبار) کدینگ کالا در انبار( 16

 90/19/29و99 فرایند خرید از بازرسی تا تحویل کالا به انبار و تسویه حساب  19

 01/10/29و01 بهینه سازی نقطه سفارش و میزان سفارش در اقلام پر مصرف  10

 90/11/29و99 (CSM)لجستیک و مدیریت زنجیره تامین   12

 12/19/29و10 مدیریت خرید و تدارکات داخلی کالا  91

 16/19/29و15 مدیریت ارتباط با تامین کنندگان کالا  91

 10/19/29و19 بررسی منابع تامین کالا  99

 10/19/29 )پیمانکاری ، صنعتی ، تجاری و بازرگانی( تنظیم قراردادها تهیه و تنظیم انواع قراردادهاو قوانین حاکم بر 90

 91/19/29و12 آشنایی با اسناد تجاری بین المللی )اسناد حمل ، بارنامه و راه نامه ( 94

 90/19/29و99 آشنایی با روشهای اجرایی انواع پیمانها و ابعاد حقوقی پیمان  95

 11/10/29و12 ت مدیریت صادرات با رویکرد عملیا 96
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 آموزش محترم  واحد
 باسلام و احترام ؛ 

 .می نماید برگزار ذیلرا به شرح  7931 بهار تقویم آموزشیپیشرو ی موسسه آموزشی نوآوران صنعت پویا به استحضار می رساند؛ 
 است نسبت به معرفی واجدین شرایط اقدامات لازم را مبذول فرمائید. خواهشمند

 
 



 

 

 

 

 

 

 90/19/29وMRP 1 & MRP 2 99برنامه ریزی ، احتیاجات مواد و منابع تولید   99

 94/19/29و90 (MINITABکنترل کیفیت آماری با استفاده از نرم افزار)  90

 19/19/29وPMBOK 16ارد مدیریت پروژه براساس استاند 92

 90/11/29 صورت جریان وجوه نقد 01

 11/19/29و11 حسابداری نظام حقوق و دستمزد 01

 90/19/29و99 مدیریت مالی برای مدیران غیرمالی 09

 92/10/29و90 استاندارد های حسابداری و حسابرسی 00

 92/10/29 تجزیه و تحلیل صورتهای مالی 04

 10/19/29 با نگاهی بر تکنیک های فروش موفق()ذاکره اثربخش اصول فن بیان و م 05

 94/19/29و90 مهندسی فروش 06

 99/10/29و96 (CRM & CSM)مدیریت ارتباط با مشتری و سنجش رضایت مشتری 09

 16/19/29و15 مدیریت رفتار سازمانی 00

 10/19/29 آشنایی با نظام پیشنهادها و ارائه راهکارهای موثر 02

 95/19/29 دیریت استعدادیابی و جانشین پروری در سازمانهام 41

 91/19/29 مدیریت توسعه سرمایه انسانی) راهبردها، راهکارها ورویکردها( 41

 95/19/29 برنامه ریزی و بودجه بندی استراتژیک سیستم های آموزشی 49

 10/10/29 مدیریت استرس و تعارض و روش های کنترل آن 40

 10/10/29و19 توسعه مهارت های سرپرستی 44

 12/10/29و10 (TRIZ  تکنیک های خلاقیت و نوآوری ) 45

 12/10/29 اصول و تکنیک های روابط عمومی در سازمان 46

 01/10/29 سنجش رضایت شغلی کارکنان )گامی به سوی رهبری سرمایه های انسانی( 49

 01/10/29وTTT 92تربیت مدرسان حرفه ای در سازمان  40

 16/19/29و CMMS 15پیاده سازی سیستم مکانیزه مدیریت تعمیرات  42

 91/19/29و12 (ME &PAM)نقشه راه تعالی نگهداری و تعمیرات و مدیریت دارایی های فیزیکی  51

 90/19/29و99 (PM)شاخص های کلیدی عملکرد در حوزه نگهداری و تعمیرات  51

 01/10/29و01 (RCM)قابلیت اطمینان نگهداری و تعمیرات مبتنی بر 59

 12/19/29و10 عیب یابی، نگهداری و تعمیرات کلیدهای فشار ضعیف 50

 94/10/29و90 رله های حفاظتی و حفاظت ژنراتور 54

 90/10/29 استانداردهای برق و ابزاردقیق 55

 11/19/29و11 اصول کار ، نگهداری و راهبری چیلرها )تراکمی و جذبی ( 56

 16/19/29و15 مراقبت از دستگاه های بهره برداری 59
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 برگزاری تاریخ 7931های آموزشی بهار عناوین دوره ردیف

 90/19/29و99 اصول بهره برداری ،نگهداری و تعمیرات کمپرسورهای صنعتی  50

 95/19/29و94 ( Aligentکوپلینگ ها و اصول هم محورسازی آنها ) الایمنت ها  52

 99/10/29و91 تعمیر و نگهداری پمپ های گریز از مرکز  61

 99/10/29و91 اصول تصفیه پساب ها و فاضلابهای صنعتی و استفاده مجدد آنها  61

 90/10/29و99 اصول و مبانی دیگ های بخار و مخازن تحت فشار 69

 92/10/29و90 اندازه گیری و رفع نابالانسی در ماشین آلات دوار 60

 01/10/29و92 ی فنی ماشین آلات و تجهیزات مکانیکی بازرس 64

 99/11/29 ) سازماندهی، نظم و ترتیب، استاندارد سازی( 5S محیط کارنظام آراستگی  65

 TQM 99/19/29 مدیریت کیفیت جامع  66

 95/19/29وEFQM  94ارزیابی عملکرد سازمان براساس مدل تعالی سازمانی  69

 و بازرسی در کنترل کیفیت  روشهای نمونه برداری 60
لغایت  29/ 01/19

11/10/29 

 10/10/29وISO/IEC 17025 19تشریح الزامات،مستندسازی و ممیزی داخلی براساس استاندارد  62

 14/19/29و10 نقش سرپرستان در کاهش حوادث شغلی  91

 15/19/29 اصول حفاظت فردی و استفاده از تجهیزات ایمنی  91

 92/19/29 افعیرانندگی تد 99

 10/10/29و19 ایمنی حمل و نقل و جابجایی بار در زوایا و اوزان مختلف  90

 

 این موسسه آمادگی دارد دوره های فوق را به طور اختصاصی در محل آن سازمان برگزار نماید.
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